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REGISTRAR Y FIRMAR DOCUMENTO CON CL@VE PERMANENTE 

 

1. Accedemos a la Sede Electrónica y cuando nos aparezca la siguiente pantalla, nos 

vamos a identificar con Cl@ve permanente, por lo cual, pulsamos el botón “Acceder” 

que encontramos justo debajo del apartado donde pone “Cl@ve permanente”. 

 

 

2. Introducimos nuestro DNI y la contraseña asociada al mismo y hacemos clic en 

“Autenticar”. 
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3. Rellenamos los campos del Registro Telemático con los datos que se nos solicitan. 

 

 

4. Seleccionamos el/los archivo/s que queramos incluir (si necesitamos). Hacemos clic en 

“Aceptar” para validar la solicitud. 
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5. Revisamos que los datos introducidos sean los correctos y hacemos clic en “Firmar”. 

 

 

6. Accedemos mediante Cl@ve Firma. 
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7. La siguiente pantalla nos informa de que no tenemos ningún certificado guardado y 

debemos crearlo. En nuestro caso vamos a elegir “Emitir certificado”. 

 

 

8. Pinchamos en “Solicitar Certificado”. 
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9. Y nos redirige a la siguiente página dónde debemos introducir de nuevo la contraseña 

de nuestra Cl@ve permanente y a continuación pulsar “Emitir”. 

 

 

10. Marcamos la opción “Acepto”. Y nos envían un mensaje de texto (SMS) al número de 

teléfono que tenemos asociado a nuestra Cl@ve permanente, con un código de un 

solo uso, que debemos introducir en la siguiente pantalla. Pulsamos “Emitir”. 
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11. Nos informa que nuestro Certificado de firma ha sido generado. Hacemos clic en 

“Continuar”. 

 

12. Nos muestra nuestro Certificado de firma con el que vamos a firmar, hacemos clic en 

“Seleccionar”. 
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13. Vamos a firmar, para ello nos aparece nuestro DNI y se nos pide que volvamos a 

ingresar la contraseña asociada a nuestra Cl@ve permanente y un nuevo código que 

nos envían mediante mensaje de texto a nuestro teléfono móvil. Pulsamos en 

“Continuar”. 

 

 

14. La siguiente ventana nos muestra la “Información de Registro”, lo cual nos indica que 

el proceso de registro y firma mediante Cl@ve permanente se ha completado 

correctamente. Hacemos clic en “Justificante”, para obtener nuestro Justificante de 

Registro y ya hemos terminado nuestro trámite. Podemos cerrar nuestro navegador. 

 

 


